REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE CAUQUENES
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CAUQUENES,
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1 Decreto Exento N° 4863 de fecha 16 de noviembre de 2022, el cual delega la facultad de
firmar por “Orden de la Alcaldesa” las materias que sefiala en los funcionarios que indica.

2. Ley N° 19.880, que establece las Bases del Procedimiento Administrativo que rige los actos
de los Organos de la Administracion del Estado.

3. Ley N° 18.883 de 1989, Estatuto Administrativo de los Funcionarios Municipales.
4. Lo dispuesto en los articulos 6y 7 de la Constitucion Politica de la Republica.
5 La Resolucion 7 de fecha 26 de marzo de 2019 de la Contraloria General de la Republica,

que fija normas sobre exencion del tramite de toma de razén.
6. Las facultades que me confiere el D.F.L. N° 1/2006, que fija Texto Refundido, Coordinado,
Sistematizado y Actualizado de la Ley 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

e Que, en conformidad a lo dispuesto en los articulos 118 de la Constitucion Politica de la
Repblica y 56 de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional, el Alcalde(sa), es la maxima
autoridad de la municipalidad y en ta! calidad le correspondera su direccion y administracion
superior y la supervigilancia de su funcionamiento.

e La organizacién interna de la Municipalidad de Cauquenes, asi como las funciones
especificas que se asignan a las unidades respectivas, su coordinacién o subdivision, estan
reguladas en su reglamento interno. Sin embargo, para dar plena operatividad a la funcion
municipal, garantizando la eficiencia y eficacia en sus decisiones, se ha estimado relevante
contar con un reglamento que atribuya competencias especificas a las direcciones y/o
unidades respectivas en el proceso de elaboracion y revision de los decretos Alcaldicios y/o
exentos que se dicten en el gjercicio de su funcién publica. Con todo, la presente regulacién
no exime en caso alguno, de las responsabilidades que corresponden a cada direccién en el
cumplimiento de sus objetivos y materias en los términos previstos en la ley.

DECRETO:

1. APRUEBASE, el REGLAMENTO SOBRE VISACIONES Y FIRMAS EN EL ORDEN
INTERNO DE LA 1. MUNICIPALIDAD DE CAUQUENES, en los términos y condiciones
sefialados en su texto que se adjunta &l presente Decrete, y que es parte integrante del
mismo.

REGLAMENTO SOBRE VISACIONES Y FIRMAS EN EL ORDEN INTERNO DE LA
MUNICIPALIDAD DE CAUQUENES.

ARTICULO 1: El Alcalde es lz maxima autoridad de la municipalidad y en tal calidad le
corresponde su direccion y administracion superior y la supervigilancia de su funcionamiento. Las
funciones y atribuciones de la Municipalidad de Cauquenes seran ejercidas por aquél y por el
Concejo Municipal en los términos que la ley sefiala.
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ARTICULO 2: La organizacién interna de la M ricipalidact de Cauquenes, asi como las funciones
especificas que se asignan a las unidedes respectivas, su coordinacion o subdivision, estan
reguladas en su reglamento interno. Sin embargo, para dar plena operatividad a la funcién
municipal, garantizando la eficiencia y eficacia en sus decisiones, se ha estimado relevante contar
con un reglamento que atribuya competencia3s especificas a las direcciones y/o unidades
respectivas en el proceso de elaboracidn y revision de los decretos alcaldicios y/o exentos que
se dicten en el ejercicio de su funcién publica. Con todo, la presente regulacion no exime en caso
alguno, de las responsabilidades que corresponden a cada direccion en el cumplimiento de sus
objetivos y materias en los términos previstos en la'ley.

ARTICULO 3: Para el cumplimiento de sus objetivos, la Municipalidad de Cauquenes se
compone de las siguientes direcciones y/o unidades:

Administracion Municipal.

Secretaria Municipal.

Direccion de Control Interno.

Direccion de Administracion y Finanzas.
Direccién de Desarrollo Comunitario.

Secretaria Comunal de Planificacion.

Direccién de Asesoria Juridica.

Direccion de Obras Municipales.

9. Direccion de Medioambiente, Ase6 y Ornato.
10. Direccion de Transito y Transporte Publicos.

11. Direccion de Gestion del Riesgo de Desastres.
12. Direccién de Seguridad Publica. ‘
13. Cementerio Municipal.

14. Departamento de Administracion de Educacion Municipal.
15. Direccion Comunal de Salud.
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A cada una de las direcciones y/o unidades anteriores les corresponde conocer y resolver las
materias que la ley N°18.695, el reglamento interno municipal y las leyes especiales sometan a
su conocimiento.

ARTICULO 4: Las direcciones y/o unidades municipales deberan redactar los decretos que a
continuacién se sefialan y todos aquellos que sean de su competencia o, que en razon de su
materia les corresponda conocer.

Por su parte, deberan visar estos decretos los directores de las unidades gestoras, asi como
aquellos directores que en cada apartado se sefalen. En caso de ausencia de los titulares
correspondera a sus subrogantes ejercer la prerrogativa anterior.

Si concurren en una misma persona la funcion de visar y de firmar los decretos por delegacion
de facultades del Alcalde, bastara unicamente la firma del directivo en el acto de que se trate.

1. Administracion Municipal: El administrador municipal sera el colaborador directo del
alcalde en las tareas de coordinacién y gestion permanente del municipio, y en la elaboracién
y seguimiento del plan anual de acciéon municipal y ejercera las atribuciones que sefiale el
reglamento municipal. Le correspondera elaborar los siguientes decretos:

A. Relativos al funcionamientc interno de la unidad, del mercado municipal, ferias libres y
comercio en la via publica.

Visaciones:

a. Direccion de Administracién y Finanzas.

+ Los decretos sobre autorizacion de ferias libres, artesanales y de apoyo al fomento
productivo o turismo seran firmados por el administrador municipal en calidad de
delegatario del alcalde, de conformidad al decreto exento N° 4863.




Relativos a la elaboracion de inctiirmentos de gestion municipal y formulacién de
politicas de gestion interna.

Visaciones:

a. Direccion de Administracion iy Finanzas.

Relativos a la autorizacion, uso y dispesicién de vehiculos municipales, asi como otras
autorizaciones y asignaciones establecidas en el DL N°799 sobre circulacién de
vehiculos fiscales.

Visaciones:

a. Encargado de movilizacion.

b. Control interno.

+ Los decretos sobre asignacion de conductores a unidades seran firmados por el
Administrador Municipal en calidad de delegatario de conformidad al decreto exento
N° 4863. ,

Los decretos sobre circulacion de vehiculos en dias inhabiles seran visados
unicamente por el encargado de movilizacion.
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Otros que asignen las leyes y reglamentos segun su materia y competencia.
Visaciones:

a. Direccion de Administracién y Finanzas.
b. Control interno.

Secretaria Municipal: Sus funciones estan establecidas principalmente en el articulo 20 del
texto refundido de la ley N°18.695. A la Secretaria Municipal le correspondera elaborar los
siguientes decretos: -

A.

Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad y del Concejo Municipal.
Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administracion Municipal.

Relativos a la declaracion de intereses de la ley N°18.575, si correspondiere.
Visaciones:

a. Administracion Municipal.

Relativos al registro municipal a que se refiere el articulo 6° de la ley N° 19.418, sobre
Juntas de Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias.

Sobre declaraciones de hijos ilustres, ciudadanos distinguidos y otras declaraciones de
interés publico que efectie el Concejo Municipal.

Otros que asignen las leyes y reglamentos segun su materia y competencia.
Visaciones:

a. Direccion de Administraciéon y Finanzas.
b. Control interno.

Control Interno: Sus funciones sstan establecidas en el articulo 29 del texto refundido de la
ley N°18.695. A la direccion de control correspondera la elaboracion de los siguientes

decretos:
A. Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad.

Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.




b. Administracién Municipal.

Otros que asignen las leyes v reglamentos segun su iateria y competencia.
Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finarizas.
b. Administracion Municipal.

4. Secretaria Comunal de Planificacién: La Secretaria Comunal de Planificacion cumple
funciones de asesoria del Alcalde y del Concejo, en materias de estudios y evaluacion,
propias de las competencias de ambos érganos municipales. Le correspondera elaborar los
siguientes decretos:

A.

Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad.
Visaciones:

a. Direccion de Administracién y Finanzas.

b. Administracién Municipal.

Sobre contratacién de servicios o suministro de bienes, en los términos previstos en el
Manual de procedimiento de Adquisiciones de la llustre Municipalidad de Cauquenes,
sea licitacion publica, privada, trato directo o convenio marco, incluyendo todos los actos
administrativos que se dicten en el respectivo proceso concursal, desde la aprobacién
de bases hasta su adjudicacién si procediere, asi como aquellos derivados de los
instrumentos de caucién o garantia y su cobro otorgados en dicho proceso. Incluye
servicios traspasados.

Visaciones:

Contrataciones via licitacion publica o privada o tratos directos superiores a 500 UTM.

Juridico.

Direcciéon de Administracién y Finanzas.

Control interno.

Si alguno de los directivos anteriores o sus subrogantes, integra la comision de

evaluacion que propone al adjudicatario, no seré necesaria su visacion en el decreto

de adjudicacion.

<+ No sera exigible la visacion de la direccion de finanzas en el caso de los decretos que
aprueban bases de licitacion publica o privada.

< Los decretos que aprueban bases de licitaciéon o que autorizan compras de bienes
muebles seran firmados por el Administrador Municipal en calidad de delegatario de
conformidad al decreto exento N° 4863.

e Convenios marco de cuantia superior a 500 UTM.

a. Direccion de Administracion y Finanzas.

b. Control interno.
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Relativos a contratos de suministro, prestacion de servicios, concesiones, contratos de
obra publica y otros derivados de un proceso de ccmpras de la ley N°19.886, asi como
sus modificaciones, ampliaciones o disminuciones.

Visaciones:

a. Juridico.

<+ Los decretos que aprueban contratos administrativos de servicios, concesiones y
otros insertos dentro de un procedimiento de licitacion publica y/o privada seran
firmados por el administrador municipal en calidad de delegatario del alcalde segun

decreto exento N°4863.

Relativos al presupuesto municipal y sus modificaciones.

Visaciones:




a. Direccion de Administracici: y Finanzas.

b. Control interno.

% Los decretos de modificacioi:s wresupuestarias seran firmados por el Secretario
Comunal de Planificacion en c:lidad de delegatario del alcalde, de conformidad al
decreto exento N° 4863.

E. Relativos al plan anual de comgras v sus meaificaciones.
Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administrador municipal.

F. Sobre el otorgamiento de subvenciones municipales y otros aportes financieros o de
bienes a organizaciones territoriales y funcionales de la comuna.

Visaciones:

a. Administracion y Finanzas.
b. Control interno.
c. Administracion Municipal.

G. Sobre resoluciones y convenios de {ransferencia y/o asignacion de recursos de otros
organismos publicos.

Visaciones: ‘
a. Juridico.

b. Direccion de Adminisfracién y Finanzas.

H. Los decrelos que aprueben, rho&iﬁd'uen', terminen o dejen sin efecto convenios de
transferencia de recursos seran firmados por el Administrador Municipal en calidad de
delegatario de conformidad al decreto exento N° 4863.

. Sobre programas municipales y sus modificaciones.
Visaciones:

a. Administracion Municipal.
<+ Los decretos sobre modificaciones de programa seran firmados por el Secretario
Comunal de Planificacion en calidad de delegatario de conformidad al decreto exento

N° 4863.
J. Oftros que asignen las leyes y reglamentos segun su materia y competencia.
Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administracién Municipal.

Direccién de Administracion y Finanzas: A la direccion de administracion y finanzas
correspondera e! ejercicio de las funciones previstas en el articulo 27 de la ley N°18.695, y
en virtud de aquello, debera elaborar los siguientes decretos:
A. Relativos al orden internoc y funcionamiento de su unidad.

Visaciones:

a. Control interno.
b. Administracion Municipai.

B. Relativos al nombramiento, contratacion y designacién de personal municipal, cualquiera
sea su vinculo juridico, planta, contrata, honorarios y cédigo del trabajo, en cualquiera




de sus calidades, titular, suplencia o subrogaticia, asi como la modificacion o terminacién
de esos vinculos contractuales y las obligaciunes patrimoniales que derivan de ellos.

Visaciones:

a. Juridico.
b. Control interno.
c. Administracion municipal.

Relativos al otorgamiento y pago -si corresponde- de derechos de los funcionarios y
aquellos pactados en sus contratos, como feriado legal, permisos administrativos,
licencias médicas, descansos, derechos de proteccion a la maternidad y vida familiar,
permisos varios, horas extraordinarias, cometidos funcionarios, asignacion familiar,
bienios y otros contemplados en las leyes.

Visaciones.

a. Gestion de personas.

+ Si se trata de derechos que implican el pago de obligaciones por parte del empleador,
se debera incluir la visacion de control interno.

<+ En el caso de los permisos administrativos, feriados legales, licencias médicas,
cometidos funcionarios, permisos varios, horas extraordinarias (autorizacion previa,
pago y descanso compensatorio), y reconocimiento de bienios, seran firmados por el
Administrador Municipal en calidad de delegatario de conformidad al decreto exento
N° 4863. |

% Los decretos sobre derechos de proteccion a la maternidad y permisos varios deberan
incluir la visacion de Juridico.

% Los decretos sobre reconocimiento y extincion de cargas familiares seran firmados
por la directora de finanzas en calidad de delegataria de conformidad al decreto
exento N° 4863.

Sobre obligaciones funcionarias y medidas de gestion interna del personal, como
destinaciones, designaciones de responsabilidad, comisiones de servicios, permutas de
cargos, entre otras.

Visaciones:

a. Gestion de personas.

b. Juridico.

<+ Los decretos sobre destinaciones y comisiones de servicio seran firmados por el
administrador municipal en calidad de delegatario de conformidad al decreto exento

N° 4863.

Relativos al Plan Anual de la Municipalidad, fondos concursables, capacitaciones y
formacion de funcionarios.

Visaciones:

a. Gestion de personas.

b. Administrador municipal.

<+ En el caso de los decretos que aprueban capacitaciones de conformidad al decreto
exento N° 4863 seran firmados por el Administrador Municipal en calidad de

delegatario.

Relativos al bienestar de los funcionarios de la municipalidad, como de su asociatividad
y medidas de seguridad social e higiene en su iugar de trabajo. Incluye los aportes que
se realicen por estos conceptos a los servicios traspasados e incorporados a la gestion

municipal.
Visaciones:

a. Gestion de personas.




b. Administracion municipa!.

Sobre incentivos al retiro de tuncionarios municipzles, bonificaciones por antigiiedad y
otros relacionados con la ley N°21.135 y sus modificaciones.

Visaciones:

a. Gestién de personas.
b. Juridico.

Relativos a la gestion financiera interna del municipio y sus unidades, como fondos fijos
y giros a rendir, entre otros, asi como aquellos destinados al pago de obligaciones
internas del personal y las que el municipio asuma con terceros para dar cumplimiento
a sus funciones.

Visaciones:

a. Control interno.

b. Administracién Municipal.

<+ En el caso de los decretos de giros a rendir, de conformidad al decreto exento N°
4863 seran firmados por el Administrador Municipal en calidad de delegatario.

Relativos al inventario y activo fijo del municipio, el alta y baja de esos instrumentos,
incluidos vehiculos municipales.

Visaciones: ‘ .

a. Administracion Municipal.

% Los decretos que digan relacion con dar de baja activos municipales, de conformidad
al decreto exento N° 4863, seran firmados por el administrador municipal como
delegatario.

<+ Los decretos que dan de alta en inventario general de muebles seran firmados por la
directora de Finanzas en calidad de delegataria de conformidad al decreto Exento N°
4863.

Sobre contratacion de servicios o suministro de bienes, en los términos previstos en el
Manual de Procedimiento de Adquisiciones de la llustre Municipalidad de Cauquenes,
sea licitacion publica, privada, trato directo o convenio marco, incluyendo todos los actos
administrativos que se dicten en el respectivo proceso concursal, desde la aprobacién
de bases hasta la adjudicacién inclusive, asi como aquellos derivados de los
instrumentos de caucion o garantia otorgados en dicho proceso.

Visaciones:

e Contrataciones via licitacion publica o privada o tratos directos iguales o inferiores a
500 UTM.

a. Encargado de adquisiciones.

b. Control interno.

c. Administracion municipal.

< Sila cuantia de la licitacion es superior a 100 UTM, debera agregarse la visacion de

la Unidad Requirente y Juridico.

<« Si alguno de los directivos anteriores o sus subrogantes, integra la comisién de

evaluacion que propone al adjudicatario, no sera necesaria su visacion en el decreto
de adjudicacion.

+ Los decretos que aprueban bases de licitacion y autorizan compras de bienes
muebles seran firmados por el Administrador Municipal en calidad de delegatario de
conformidad al decreto exento N° 4863.

Convenios marco inferiores a 500 UTM.

a. Direccion de Administracion y Finanzas.

Control interno.
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Direccion de Desarrollo Comunitario: A la direccion de desarrollo comunitario

Sobre reconocimiento, ingreso y egreso e pagos por concepto de derechos, permisos
y servicios municipales de cualquier indole.

Visaciones:

a. Control interno.
b. Administracion Municipal.

Relativos a las rentas y patentes municipales, ya sea el otorgamiento, renovacion,
caducidad, modificacion y traslado de las patentes comerciales, profesionales e
industriales, asi como de las patentes de alcoholes y otras de caracter transitorio
establecidas en la ley, incluyendo las autorizaciones, convenios y acuerdos que se
celebren en virtud del pago y concesién de esos derechos.

Visaciones:

a. Control interno.
b. Administracion Municipal.

Relativos al ingreso del personal a la planta municipal a través del concurso publico, asi
como aquellos derivados del encasillamiento y ascenso del personal. \

Visaciones:

a. Gestién de personas.
b. Juridico.
c. Control interno.

Relativos al registro en el Sistema de Informacién y Contrcl del Personal de la
Administracion del Estado, asi como otros registros establecidos por leyes especiales,
incluyende las medidas disciplinarias del personal municipal.

Visaciones:

a. Gestion de personas.
b. Juridico.

Otros que asignen las leyes y reglamentos segun su materia y competencia.
Visaciones:

a. Control interno.
b. Administracion Municipal

correspondera conocer las materias previstas en el articule 22 de la ley N°18.695. para estos
efectos debera elaborar los siguientes decretos:

A.

Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad.

Visaciones:
a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Control interno.

Relativos al otorgamiento y cese de beneficios materiales e inmateriales para atender
situaciones de necesidad econdémica y social de la poblacién, como becas, aportes,
exencion de derechos, moviiizacién, insumos, bienes y otros.

Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Control interno.



< Los decretos de extincicit de subsidic taniillar, de agua potable, de derechos de aseo
aquellos que otorgan o modifican una ayuda social y los que autorizan, modifican,
revocan y/o extinguen beca municipal seran firmados por la Directora de Desarrollo
Comunitario en calidad de delegataria de conformidad al decreto exento N° 4863.

Relativos al funcionamiento y up<ratividad de programas en convenio, de caracter social
cultural, de educaciéon, de deporte, recreacion, desarrollo rural y local, fomento
productivo y turismo, asi como resoluciones, convenios y acuerdos tendientes a
materializar acciones dirigidas a promover esas areas.

Visaciones:

a. Juridico.
b. Direccion de administracion y finanzas.
¢. Administracion Municipal.

Sobre aportes y subvenciones a organizaciones comunitarias y territoriales, como
FONDEVE y otros programas de origen municipal.

Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Control interno.
¢. Administracion Municipal .

Otros que asignen las leyes y reglamentos seguin su materia y competencia.
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Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administracién Municipal.

Asesoria Juridica: A la direccion de asesoria juridica correspondera prestar apoyo en
materias legales al Alcalde y al Concejo. Ademas, informara en derecho todos los asuntos
legales que las distintas unidades municipales le planteen, las orientard periédicamente
respecto de las disposiciones legales y reglamentarias, y mantendra al dia los titulos de los
bienes municipales. En este sentido, debera elaborar los siguientes decretos:

A.

Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad.
Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administracion Municipal.

Sobre resoluciones y convenios de colaboracién con érganos de la Administracion del
Estado, particulares, organizaciones y empresas que contribuyan al cumplimiento de las
funciones municipales y empresas publicas creadas por ley.

Visaciones:

a. Control interno.

b. Administracion Municipal.

+ Los decretos que aprueben, modifiquen, terminen o extingan convenios con
instituciones u organizaciones publicas y privadas seran firmados por el asesor
juridico en calidad de delegatario de conformidad ai decreto exento N° 4863.

Relativos al otorgamiento, modificaciéon y cese de toda clase de contratos civiles y
mercantiles que celebre el municipio con terceros sean organizaciones, asociaciones,
empresas u organismos publicos, como por ejemplo compraventas, comodatos,
usufructos, donaciones, arrendamientos, leasing, permuta entre otros.




Visaciones:

a. Direccion de Administracior. y I 17 inzus.
b. Administracion Municipal.
<+ Los decretos que aprueban .riozitcan, autorizan o terminan contratos de comodatos

y de compraventa o conlralcs .:viles score bienes muebles, seran firmados por el
Asesor Juridico en calidad de czisgatario de conformidad al decreto exento N° 4863.

Sobre ordenanzas, reglamentos, manuzles de procedimiento e instrucciones alcaldicias
encomendadas por el Alcalde, o que segun su materia corresponda conocer a la unidad
juridica.

Visaciones:

a. Director de la unidad competente.

b. Control Interno.

%+ Los decretos que aprueben manuales de procedimiento, protocolos y sus
modificaciones seran firmados por el Administrador Municipal en calidad de
delegatario de conformidad al decreto Exento N° 4863.

Aguellos derivados o insertos en un procedimiento judicial en que el municipio sea parte
o tenga interés, asi como aquellos destinados a dar cumplimiento a una sentencia judicial
firme o un equivalente jurisdiccional. .. . .-

Visaciones: .

a. Direccion de Administracion-y Finanzas. - -

Aquellos dictados al amparo de un prbcesb disciplinario (investigacién sumaria o sumario
administrativo), de invalidacion, revocacién, de los mecanismos de impugnacion u otro
regulado en la ley N°19.880 y leyes especiales.

Visaciones:

a. Control interno.

b. Administracion Municipal.

<+ Los decretos gque nombran o modifican investigadores o fiscales en procesos
disciplinarios seran firmados por el Asesor Juridico en calidad de delegatario de
conformidad al decreto exento N° 4863.

<+ En caso de los decretos que aplican medidas disciplinarias, asi como aquellos que
afinan un sumario o investigacion, por ser instrumentos que contienen informacion
sensible, seran visados tinicamente por el director de control.

Aquellos derivados de las acciones y excepciones que corresponda conocer al municipio
en el marco de una solicitud de acceso a la informacién publica, asi como de las
reclamaciones o sanciones que se deriven de ese proceso.

Visaciones:

a. Encargado de transparencia.

Sobre permisos y concesiones otorgadas en bienes nacionales de uso publico, asi como
aquellos derivados de gestiones municipales tendientes a recuperar estos bienes en
virtud de la ley general de urbanismo y construcciones y leyes especiales.

Visaciones:

a. Direccién de Obras Municipales.

Sobre autorizaciones especiales y permisos exigidos por la ley para el desarrollo de una
actividad u ocupacion de espacio publico y que no se encuentren entregadas al
conocimiento de ofra unidad.



Visaciones:

a. Control interno.

J. Sobre terminaciones anticipadas ce cort-atos de suministro, prestacion de servicios y
obras y otras gestiones prejudiciales: de incumplimiento de obligaciones que impliquen
una cuantia superior a las 100 UTM.

Visaciones

a. Control interno.
b. Direccion de Administracién y Finanzas.
c. Administracion Municipal.

K. Sobre justificacion de imprevistos, urgencias y emergencias en conformidad a la
normativa vigente.

Visaciones:

a. Control interno.

L. Sobre gestiones de reconocimiento de deuda u obligaciones municipales devengadas.
Visaciones

a. Direccion de Administracién y Finanzas.

b. Control interno. *

+ Los decretos que aprueban reconocimiento de deudas seran firmados por el
Administrador Municipal en ,caﬁé‘ad dé_delegatario de conformidad al decreto exento
N° 4863. ‘

M. Otros que asignen las leyes y reglamentos segun su materia y competencia.

Visaciones

a. Direccion de Administracién y Finanzas.
b. Administracion Municipal.

Direccion de Transito y Transporte Publico: A la direccion de transito y transporte publico
correspondera el conocimiento de las materias establecidas en el articulo 24 del texto
refundido de la ley N°18.695, y en esa funcion debera elaborar los siguientes decretos:

A. Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad.
Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administracién Municipal.

B. Relativos a la mantencién y sefalética de las vias urbanas cuya administracion recae en
el municipio, asi como al establecimiento de estacionamientos reservados, fijaciéon de
paradas de locomocion colectiva y otras designaciones establecidas en la ley de transito.

Visaciones:
a. Administracién Municipal.
Sobre aplicacién de normas de transito y transporte publico en la comuna.

D. Relativos al pago y emision de licencias de conducir, permisos de circulacion y otras
gestiones inherentes a ellos, como traslados y devoluciones de fondos de terceros.

Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Control interno.




E.

Otros que asignen las leyes y reglamentes seglin su materia y competencia.

Visaciones:

a. Direccion de Administracion v Finzanzas.
b. Administracion Municipal.

Direccion de Obras Municipales: A la direccion de obras municipales correspondera el
conocimiento de las materias sefialadas en el articulo 24 del texto refundido de la ley
N°18.695. en particular debera elaborar los siguientes decretos:

A.

Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad.
Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administracion Municipal.

Relativos a la eficiente ejecucion y supervision de los contratos de obra y concesion de
obra publica y de servicios publicos, derivados de un proceso de contratacién, asi como
los estados de pago, aumentos y disminuciones de obras, modificaciones de contrato y
medidas de cumplimiento asociados a estos, como multas y sanciones.

Visaciones:

et

a. Juridico.

b. Direccion de administracion y finanzas.

c. Control interno.

< La direccion de administracion y finanzas y control interno, visarén estos decretos
solo en el evento en que se asocien a obligaciones de pago.

Relativos al cobro de boletas de garantia de los contratos de obras municipales,
concesiones de obras publicas 'y concesion de servicios publicos.

Visaciones:

a. Juridico.
b. Direccion de Administracion y Finanzas.

Sobre designacion de inspectores técnicos y recepciones que corresponda efectuar en
conformidad al estado de la obra y su edificacion.

Visaciones:

a. Administracion municipal.

Relativos a materias de urbanismo y construccién, tales como autorizaciones, permisos
y otras gestiones que la ley general de urbanismo y construcciones, su ordenanza, el
plan regulador comunal y las ordenanzas correspondientes sometan a su conocimiento.

Visaciones:

a. Juridico.

«+ La direccion de administracion y finanzas visara estos decretos solo en el evento en
que se asocien a obligaciones de pago.

Medidas de apremio y de cumplimiento forzoso, tales como demoliciones y
paralizaciones de obras, y sus alzamientos, previstas en la ley de urbanismo y su
ordenanza.

Visaciones:

a. Juridico.
b. Control interno.




G. Oftros que asignen las leyes y re;i'=nientos segun su materia y competencia.

Visaciones

a. Administracion y finanzas.
b. Administracion Municipal.

10. Direccion de Medio Ambiente, Aseo y Ornato: A |a direccién de medio ambiente, aseo y
ornato correspondera el conocimiento de las funciones previstas en el articulo 25 del texto
refundido de la ley N°18.695, en particular debera elaborar los siguientes decretos:

11.

A.

Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad.
Visaciones:

a. Direcciéon de Administracion y Finanzas.
b. Administracion Municipal.

Relativos al servicio concesionado de recoleccion, transporte y disposicién de residuos
sélidos domiciliarios y asimilables, asi como su supervision y control, y las obligaciones
derivadas de ese servicio; al servicio de barrido y limpieza de calles; administracién y
ornato de los bienes nacionales de uso publico bajo administracién municipal, asi como
su supervision y control, y las obljlgra_ciones derivadas de ese servicio.

Visaciones:

a. Juridico.

b. Control interno.

c. Direccién de administracion y finanzas.
d. Administracion Municipal.

Sobre contratos, convenios y acuerdos tendientes a materializar acciones de proteccion
y promocion del medio ambiente libre de contaminacion.

Visaciones:

a. Juridico.
b. Administracién Municipal.

Otros que asignen las leyes y reglamentos segun su materia y competencia.

Visaciones

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administracion Municipal.

Direccion de Gestion del Riesgo de Desastres: A la direccion de gestion del riesgo de
desastres le correspondera el conocimiento de las funciones previstas en el articulo 26 bis
del texto refundido de la ley N°18.695, en particular debera elaborar los siguientes decretos:

A.

Relativos al orden internc y funcionamiento de su unidad.
Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administracion Municipal.

Sobre contratos, convenios y acuerdos tendientes a materializar acciones de prevencion
y respuesta ante desastres, asi como aquellos destinados a la mitigacion y reparacion
del dafio ante estos siniestros.

Visaciones

a. Juridico.




12.

b. Administracion Municipal.
% La direccion de administracion: y finanzas visara estos decretos sélo en el evento en
que se asocien a obligaciones de pago.

C. Relativos al funcionamiento reguiar ael aerédromc.
Visaciones:
a. Administracion Municipal.
D. Relativos al Plan Comunal para la Reduccién del Riesgo de Desastres y el Plan Comunal
de Emergencia.
Visaciones:

a. Direccion de Administracién y Finanzas.
b. Administracion Municipal.

E. Sobre resoluciones previas que justifican situaciones de emergencia, urgencias e
imprevisto por desastres naturales.

Visaciones:

a. Control interno.

F. Relativos al otorgamiento, distribucion y cese de recursos hidricos destinados a
satisfacer situaciones de necesidad de la poblacion, asi como la elaboracion, ejecucion
y seguimiento de programas y planes destmados a atender situaciones de escasez
hidrica y abastecimiento en la comuna.

Visaciones:

a. Control interno.
b. Administracion Municipal.

G. Otros que asignen las leyes y reglamentos segun su materia y competencia.
Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administracion Municipal.

Direccion de Seguridad Publica: A la direcciéon de seguridad publica le correspondera el
conocimiento de las funciones previstas en el articulo 16 bis del texio refundido de la ley
N°18.695, en particular debera elaborar los siguientes decretos:

A. Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad,

Visaciones:

a. Direccion de Administracion y Finanzas.
b. Administracion Municipal.

B. Sobre contratos, convenios y acuerdos tendientes a la aplicacion de acciones,
programas y planes de seguridad publica, de reinsercién social y asistencia a victimas.

Visaciones:

a. Juridico.

b. Administracion Municipal.

% La direccion de administracion y finanzas visara estos decretos solo en el evento en
que se asocien a obligaciones de pago.

C. Sobre ejecucion de acciones de fiscalizacion y seguimiento, de inspeccion municipal, asi
como las medidas tendientes a controlar el comercio ambulante en la comuna.

Visaciones:



13.

a.
b.

Direccion de Adminisiracié: y Fineizas.
Administracion Municigal.

D. Relativos a la adopcién de medidi s 20 ei ambitu de !a seguriaad publica a nivel comunal.

Visaciones:

a.
b.

Juridico.
Administracion Municipai.

E. Ofros que asignen las leyes y reglamentos segun su materia y competencia.

Visaciones:

a.
b.

Direccién de Administracion y Finanzas.
Administracién Municipal.

Cementerio Municipal: Al servicio traspasado de Cementerio Municipal, correspondera la
administracion de los cementerios municipales existentes en la comuna, lo que incluye la
ejecucion de las acciones y medidas que por su naturaleza corresponda efectuar a este
servicio y que el Codigo Sanitario, el Reglamento General de Cementerios y demas normas
especiales sometan a su conocimiento. En particular debera elaborar los siguientes decretos:

A. Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad.

i 4t

Visaciones:

a.
b.

Encargado de finanzas y personai del servicio traspasado.
Administracion Municipal.

B. Relativos a la exencion del derecho de sepultacion, permisos de sepultacion, traslados,
destinacion de nicho para sepultura gratuita y demas gestiones sobre sepulturas y nichos
previstas en las leyes y Reglamento General de Cementerios sobre la materia.

Visaciones:

a.
b.

Encargado de finanzas del servicio traspasado.
Control interno.

Relativos a la contratacion, modificacion y cese de funciones, asi como de los derechos

de los funcionarios de su direccion y aquellos pactados en sus contratos como
reconocimiento de afios de servicios prestados a otros empleadores, cargas familiares,
horas extraordinarias, licencias medicas, feriado legal, permiso con goce de
remuneraciones y otros contemplados en las leyes.

Visaciones:

0
o

Encargado de finanzas y personal del servicio traspasado.

. Administrador municigal.

Si se trata de derechos que implican el pago de obiligaciones por parte del empleador,
se debera incluir la visacion de control interno.

Los decretos sobre derechos de proteccion a la maternidad y permisos varios deberan
incluir la visacion de Juridico.

Los decretos sobre contrataciones y su cese seran visados por el administrador
municipal.

Los decretos sobre permiscs administratives, licencias médicas, feriado legal,
cometidos funcionarios, horas extraordinarias, permisos varios, capacitaciones,
reconocimiento de bienios, destinaciones y comisiones de servicios seran firmados
por el director de cementerio en calidad de delegatario de conformidad al decreto
exento N° 4863.

D. Relativos a la gestion financiera de su unidad come fondo fijo, giro a rendir y otros
contemplados en las leyes.



Visaciones:

a. Encargado de finanzas del servicis iraspasado.
+ El decreto de giro a rendir, seré firnado pcr el Director del Cementerio en calidad de
delegatario de conformidad ai decreto exenio N° 4863.

Relativos al inventario y activo fijo de su unidad el alia y baja de esos instrumentos.

Visaciones:

a. Encargado de finanzas del servicic traspasado.

<+ Los decretos que digan relacion con dar de baja activos municipales, de conformidad
al decreto exento N° 4863, seran firmados por el administrador municipal como
delegatario.

<+ Los decretos que dan de alta en inventario general de muebles seran firmados por el
encargado de finanzas del Cementerio en calidad de delegatario de conformidad al
decreto Exento N° 4863.

Sobre incentivos al retiro de funcionarios municipales, bonificaciones por antigiiedad y
otros relacionados con la ley N°21.135 y sus modificaciones.

Visaciones:

a. Encargado de finanzas y personal del servicio traspasado.

b. Juridico.

Sobre contratacion de servicios o suministro de bienes, en los términos previstos en el
Manual de Procedimiento de Adquisiciones de la llustre Municipalidad de Cauquenes,
sea licitacion publica, privada, trato directo o convenio marco, incluyendo todos los actos
administrativos que se dicten en el.respectivo proceso concursal, desde la aprobacion
de bases hasta la adjudicacion inclusive, asi como aquellos derivados de los
instrumentos de caucién o garantia’otorgados en dicho proceso.

Visaciones:

e Contrataciones via licitacion publica o privada o tratos directos iguales o inferiores a
500 UTM.

a. Encargado de adquisiciones del servicio traspasado.

b. Control interno.

¢. Administracién municipal.

<+ Sila cuantia de la licitacion es superior a 100 UTM, debera agregarse la visacién de
Juridico.

<+ Si alguno de los directivos anteriores o sus subrogantes, integra la comisién de
evaluacion que propone al adjudicatario, no sera necesaria su visacion en el decreto
de adjudicacion.

<+ Los decretos que eaprueban bases de licitacion y autorizan compras de bienes
muebles seran firmados por el Administrador Municipal en calidad de delegatario de
conformidad al decreto exento N° 4863.

e Convenios marco inferiores a 500 UTM.

a. Encargado de adquisiciones del servicio traspasado.

b. Control interno.

Relativos al presupuesto del Cementerio Municipal v sus modificaciones.
Visaciones:

a. Encargado de finanzas del servicio traspasado.

Otros que asignen las leyes y reglamentos segun su materia y competencia.
Visaciones

a. Encargado de finanzas del servicio traspasado.
b. Administracion Municipal.




14. Departamento de Administrzcion de iducacion Wiunicipal: Al departamento de
administraciéon de educacion municipal le correspondera el conocimiento de las funciones de
educacion, en cuanto a servicio traspasado por el Decreto con Fuerza de Ley N° 1-3.063, de
1980, y en particular debera elaborar los siguientes decretos:

A. Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad.
Visaciones:

a. Encargado de Finanzas y Personal del servicio traspasado.
b. Administracion municipal.

B. Relativos a la contratacion, modificacion y cese de los funcionarios del servicio
traspasado de educacion y aquellos derechos pactados en sus contratos y contemplados
en la ley, como viaticos, horas extraordinarias, asignacion de funciones, bienios, hacer
uso de derecho de alimentacion de hijo/a, permiso sin goce de remuneraciones,
descuento de remuneraciones, otorgamiento de tiempo libre, categorizacion,
nombramiento de docente en labores de reemplazo o transitorias, nombramiento de
docente titular, bonificaciones, y otros contemplados en las leyes.

Visaciones:

Unidad Juridica del servicio traspasado.

Encargado de Finanzas y Personal del servicio traspasado

Visaran estos decretos el director de control solo en el evento de que generen
obligaciones de pago. ' '

+ Los decretos sobre contrataciones y su cese seran visados por el administrador
municipal. .

De conformidad al o‘ecreto exento N° 4863 los decretos que se refieren al
otorgamiento de derechos -salvo contrataciones y remociones- seran firmados por el
Director del Departamento de Administracion de Educacion Municipal en calidad de
delegatario.

oo
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C. Relativos a la gestion financiera interna de su unidad como fondo fijo, giro a rendir,
reintegro de fondos y otros.

Visaciones:

a. Encargado de Finanzas y Personal del servicio traspasado.

« De conformidad al decreto exento N° 4863 estos decretos seran firmados por el
Director del Departamentoc de Administracién de Educacion Municipal como
delegatario de la Alcaldesa.

D. Relativos al presupuesto de Educacion y sus modificaciones.
Visaciones:

a. Encargado de finanzas del servicio traspasado.

E. Sobre obligaciones funcionarias y medidas de gestion interna del personal, como
destinaciones, designaciones de responsabilidad, comisiones de servicios, permutas de
cargos, entre otras.

Visaciones:

a. Encargado de Finanzas y Personal del servicio traspasado.

b. Juridico del servicio traspasado.
« En el caso de decretos que generen obligaciones de pago se debera incluir la visacion

del director de control.

F. Relativos a contratacion de servicios o suministro de bienes para su unidad, sea licitacion
publica, privada, trato directo o convenio marco, incluyendo todos los actos




administrativos que se dicten en . respactivo proceso concursal, asi como aquellos
derivados de los instrurmentos de czucién o garantia ntorgados en dicho proceso.

Visaciones:

a.

b.

Contrataciones via licitacion cublica o privada o tratos directos iguales o inferiores a
500 UTM.

. Encargado de adquisiciones dei servicio traspasado.

. Control interno.

Administracién Municipal.

Si la cuantia de la licitacion es superior a 100 UTM, debera agregarse la visacion de
Juridico del servicio traspasado.

Si alguno de los directivos anteriores o sus subrogantes, integra la comision de
evaluacion que propone al adjudicatario, no sera necesaria su visacion en el decreto
de adjudicacion.

Los decretos que aprueban bases de licitacion y autorizan compras de bienes
muebles seran firmados por el Administrador Municipal en calidad de delegatario de
conformidad al decreto exento N° 4863.

Convenios marco inferiores a 500 UTM.
Encargado de adquisiciones del servicio traspasado.

Control interno. '

Relativos a procedimientos administrativos y disciplinarios de cualquier clase
correspondientes al servicio traspasado.

Visaciones:

a.

Juridico.

Relativos al inventario y activo fijo del municipio, el alta y baja de esos instrumentos.
Visaciones:

a.

Administracion Municipal

s+ L os decrefos que digan relacion con dar de baja activos municipales, de conformidad

al decreto exento N° 4863, seran firmados por el administrador municipal como
delegatario.

++ | os decretos que dan de alta en inventario general de muebles seran firmados por el

encargado de finanzas de Educacion, en calidad de delegatario, de conformidad al
decreto Exento N° 4863.

Sobre incentivos al retiro de funcionarios municipales, bonificaciones por antigiiedad y
otros relacionados con ia ley N°21.135 y sus modificaciones.

Visaciones:

a.
b.

C.

Juridico servicio traspasado.
Encargado de finanzas del servicio traspasado.
Administracion municipal.

Cualquier otra materia que corresponda al funcionamiento ordinario del servicio
traspasado, asi como otros que asignen las leyes y reglamentos segun su materia y
competencia.

Visaciones

a.
b.

C.

Juridico servicio traspasado.
Encargado de finanzas del servicio traspasado.
Administracion municipal.



15. Direccion Comunal de Salud: A la direccién de saiud municipal le correspondera el
conocimiento de las materias relalivas a la entidad administradora de salud municipal y
establecimientos de atencion primaria de salud municigal en conformidad a lo dispuesto en
la ley N°19.378 y leyes especiales, 2n particular debers elaborar los siguientes decretos:

A. Relativos al orden interno y funcionamiento de su unidad.
Visaciones

a. Encargado de Finanzas y de Personal dei servicio traspasado.
b. Administracién Municipal.

B. Relativos a la contratacion, modificacion y cese de los funcionarios del servicio
traspasado, asi como los derechos de los funcionarios en su direccion y aquellos
pactados en sus contratos como viaticos, horas extraordinarias, permisos
administrativos, designacion de funciones, asignaciones especiales transitorias, bienios,
hacer uso de derecho de alimentacién de hijo/a, permiso sin goce de remuneraciones,
permiso especial con goce de remuneraciones, descuento de remuneraciones,
descanso reparatorio, otorgamiento de tiempo libre, acumulacién de feriado legal,
descanso complementario, bonificaciones, y otros contemplados en las leyes.

Visaciones:

a. Encargado de fihanzas y de personal del servicio traspasado.

b. Juridico del servicio traspasado. '

+ Visaran estos decretos el director de control solo en el evento de que generen
obligaciones de pago. o

% Los decretos sobre contrataciones y su cese seran visados por el administrador
municipal.

<+ De conformidad al decreto exento N° 4863, los decretos que se refieren al
otorgamiento de derechos -salvo contrataciones y remociones- seran firmados por la
Directora Comunal de Salud como delegataria de la Alcaldesa.

C. Relativos a la gestién financiera interna de su unidad como fondo fijo, giro a rendir,
reintegro de fondos, reconocimiento y pago de deudas, aportes municipales, y otros.
Visaciones:

a. Encargado de finanzas del servicio traspasado.
<+ De conformidad al decreto Exento N° 4863 el decreto de giro a rendir sera firmado
por la Directora Comunal de Salud como delegataria de la Alcaldesa.

D. Relativos a contratacion de servicios o suministro de bienes, para su unidad, sea
licitacion publica, privada, trato directo o convenio marco, incluyendo todos los actos
administrativos que se dicten en el respectivo proceso concursal, asi como aquellos
derivados de los instrumentos de caucién o garantia otorgados en dicho proceso.

Visaciones:

e Contrataciones via licitacion publica o privada o tratos directos iguales o inferiores a
500 UTM.

a. Encargado de adquisiciones del servicio traspasado.
b. Control interno.
c. Administraciéon municipal.

+ Sila cuantia de la licitacion es superior a 100 UTM, debera agregarse la visacion de
Juridico del servicio traspasado.




+ Si alguno de los directives arierzacs o sus subrogantes, integra la comision de
evaluacion que propcne al adjucicatario, rno o,r' ngcesaria su visacion en el decreto
de adjudicacion.

% Los decretos que aprueba:: basos de licitacion v autorizan compras de bienes
muebles seran firmados por i «dministredcr Municipal en calidad de delegatario de
conformidad al decreto exeriic N 4862,

e Convenios marco inferiores a 500 UTM.
a. Encargado de adquisiciones del servicio traspasado.
b. Control interno.

E. Relativos a los procedimientos administrativos y disciplinarios de cualquier clase que
correspondan al servicio.

Visaciones:

a. Juridico.

F. Relativos al inventario y activo fijo del municipio, el alta y baja de esos instrumentos.
Visaciones:

a. Administracion Mumcnpal e B

< Los decretos que digan relacion con dar de baja act:vos municipales, de conformidad
al decreto exento N° 4863 seran firmados por el administrador municipal como
delegatario. - - s ‘

% Los decretos que dan de:alta er? mventano general de muebles seran firmados por el
encargado de finanzas de-salud; en.calidad de delegatario de conformidad al decreto
exento N° 4863.

G. Sobre incentivos ai retiro de funcionarios municipales, bonificaciones por antigiiedad y
otros relacionados con la ley N°21.135 y sus modificaciones.

Visaciones:

a. Encargado de finanzas del servicio traspasado.
b. Juridico del servicio traspasado.

H. Cualquier otra materia que corresponda al funcionamiento ordinario del servicio
traspasado, asi como otros que asignen las leyes y reglamenios segun su materia y
competencia.

\isaciones

a. Juridico servicio traspasado.
b. Encargado de finanzas del servicic traspasado.
c. Administracion municipal.

En el caso de los servicios traspasados al municipio, sefialados en los numerales 13, 14
y 15 precedentes, los decretos que se dicten en razén de su materia, no podran exceder
las 4 visaciones en total, inciuido el personal del servicio y del municipio. En caso de
disconformidad en la interpretacion de las disposiciones, regira lo previsto en la ley
N°18.695, ley N°18.883 y demés normas especiales.

ARTICULO 4: Ante |z ausencia o disconforiidad en la regulacion especifica de la materia objeto
del decreto sometido a consideracion de las unidades de la Municipalidad de Cauquenes, debera

aplicarse la siguiente regla supletoria de visacion:




a. Juridico.
b. Direccion de administracion y finanzas.
c. Control interno.

ARTICULO 5: El presente reglamento comenzara 2 regir el primer dia habil del mes de enero del
ano 2024.

ARTICULO 6: Téngase como parte integraniz del presente reglamento las disposiciones
contenidas en el decreto de delegacion de firmas actualmente vigente, esto es el decreto exento
N°4863, del 16 de noviembre de 2022, en cuanto no fuere inconciliable con las disposiciones
contenidas en el presente decreto.

2. PUBLIQUESE, el presente Reglamento en la pagina web de la |. Municipalidad de Cauquenes,
www.cauguenes.cl.

TESE, COMUNIQUESE, Y ARCHIVESE

i Vi
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ARANIS VILICHES
Vil V. Rodriguez Dominguez
TARIA'MUNICIRAL = ALCALDESA

-c.c. DAEM.

DISTRIBUCION: - c.c. Direccion Comunal de Salud.
- c.c. Alcaldia. _ - ¢.c. Archivo Juridico.

- c.c. Todgetas Unidades Municipales. 2 - c.c. Oficina de Partes




